Afyon Kocatepe Universitesi
Bilgi islem Daire Baskanlig

iSIN ADI TOPLAM SURE

Ucretsiz izin islemleri 1 Hafta

Sorumlular is Sirecleri Siireler

Baslangi¢

Ucretsiz izin kullanmak isteyen personel dilekge ile gerekge

llgili Personel belirterek basvuruda bulunur.

Devlet Memurlari izin
Haklari

izin talebi uygun
bulundu mu?

Daire Baskani ve
ilgili Sube Miidiiri

PDB’na EBYS lizerinden
licretsiz izin talebi yazisi ve
dilekge génderilir.

izinin uygun goriilmedigi
bildirilirizin verilmez.

Personel isleri
Birimi

Rektorlitk Makami uygun
bulmus mu?

PDB EBYS lizerinden
uygun goriilmedigini
bildirir.

Personel Daire
Baskanligi

PDB EBYS lizerinden uygun
goriildiigiinii bildirir.

Personele licretsiz izin
talebinin uygun
goriilmedigi teblig edilir.

ilgili Personele olur sureti teslim
edilir.

Personel isleri
Birimi

izinli oldugu siire icinde yerine
gorev yapacak personele gérev
teslimi yapilir.

Personel isleri
Birimi

islemleri
baslatilir.

Personel igleri
Birimi

adresine

ilgili Personel D
personel izin bilgileri girilir.

Ucret izin yazismalari personelin
ozliik dosyasina kaldirilir.

Personel isleri
Birimi

Personel isleri

R Ucretsiz izin doniisii
Birimi

baslatilir.



https://servis.aku.edu.tr
https://bim.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/gorevden_ayrilma.pdf
https://bim.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/goreve_baslama.pdf
https://bim.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/izin_haklari.pdf
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